Association du Secteur petite enfance de Saint-Jean EI

Adjoint-e de direction 80%
CDI

Votre mission et vos responsabilités

Assurer la gestion pédagogique du Jardin d'enfants Pomme d'Api

40% aupres des enfants et 40% en temps administratif

Animer, planifier, organiser, participer et accompagner les équipes dans la réflexion de prise en charge et
Assurer les relations avec les familles et les services extérieurs

Gérer le développement des différents projets mis en place au jardin d'enfants Pomme d'Api et dans le
secteur

Travailler en étroite collaboration avec la directrice du secteur 2 de Saint-Jean et les autres adjoint(e)s de
direction

Représenter le Jardin d'enfants Pomme d'Api au sein du secteur et a I'extérieur

Conditions de candidature

Titulaire d'un dipléme d'éducateur-trices de I'enfance reconnu sur le canton de Genéve ou d'un titre jugé
équivalent Avoir suivi la formation d'adjoint(e) de direction serait un atout

De nationalité Suisse ou titulaire d'un permis de travail valable

Au bénéfice de trois années d'expérience en qualité d'éducatrice

Connaissance du fonctionnement des jardins d'enfants

Trés bonne compétences en pédagogie, en communication, gestion d'équipe et organisation

Maitrise des outils informatiques Word et Excel

Etre dynamique, flexible et disposer d'une bonne qualité d'écoute

Condition et procédure d'inscription

Les candidat-e-s de nationalité suisse ou au bénéfice d'un permis de travail valable sont prié-e-s
de faire parvenir, selon les modalités précisées : un curriculum vitae, accompagné d'une lettre de
motivation, des copies de diplémes, des certificats de travail, a 'adresse mentionnée dans l'offre. Les
dossiers incomplets ou ne correspondant pas aux exigences du poste ne seront pas retenus. Les dossiers

électroniques ou expédiés par courrier des candidat-e-s écarté-e-s ne sont pas restitués, sauf demande
expresse.

Date d'entrée en fonction:  01.10.2025

Délai d'inscription : 15.08.2025

Lieu de travail : Jardin d'enfants Pomme d'Api

Adresse de retour
Par courriel : carole.dargagnon@ipe-ge.ch

Par courrier : Candidature uniquement par courriel

Nous répondrons uniquement aux candidatures correspondant au profil recherché



