Association du Secteur petite enfance des Charmilles

Adjoint-e de direction 60%
CDI

Votre mission et vos responsabilités

Assurer le fonctionnement, la gestion pédagogique, la gestion d'équipe et la gestion administrative du
jardin d'enfants La Ribambelle. (Ce poste est en codirection avec un temps de travail auprés des
enfants). Etre garant-e de la qualité de travail des collaboratrices et des collaborateurs auprés des
enfants et de leur famille. Appliquer la ligne pédagogique institutionnelle et étre force de proposition.
Encourager, soutenir et accompagner les projets de I'eéquipe eéducative (6 personnes).

Etre résistant-e au stress et aux situations imprévues. Etre intéressé-e par le contexte multiculturel du
quartier des Charmilles.

Fort intérét pour les jeux libres et bonne motivation pour l'inclusion.

Savoir collaborer respectueusement avec sa direction, ses pairs et I'équipe administrative en place.

Conditions de candidature

Selon les conditions de la CCT petite enfance en vigueur en Ville de Genéve (Annexe 1J).

Bonne organisation du travail, esprit de décision et d'initiative. Intérét pour le raisonnement logique et
mathématique. Expériences et/ou formation en gestion d'équipe souhaitée.

Connaissances et compétences pédagogiques et méthodologiques : Conduite d'équipe et

gestion des Ressources Humaines. Esprit de collaboration, autonomie, animation des colloques. Avoir
une bonne maitrise de la communication. Etre motivé-e, investi-e et avoir un grand sens des
responsabilités. Maitrise des outils informatiques, dont Word et Excel. Frangais maitrisé.

Condition et procédure d'inscription

Les candidat-e-s de nationalité suisse ou au bénéfice d'un permis de travail valable sont prié-e-s
de faire parvenir, selon les modalités précisées : un curriculum vitae, accompagné d'une lettre de
motivation, des copies de diplémes, des certificats de travail, a 'adresse mentionnée dans I'offre. Les
dossiers incomplets ou ne correspondant pas aux exigences du poste ne seront pas retenus. Les dossiers
électroniques ou expédiés par courrier des candidat-e-s écarté-e-s ne sont pas restitués, sauf demande
expresse.

Date d'entrée en fonction: 18.08.2025 ou a convenir

Délai d'inscription : 30.04.2025

Lieu de travail : Jardin d'enfants La Ribambelle
Chemin des Sports 16
1203 Genéve

Adresse de retour
Par courriel : chr@ipe-ge.ch

Par courrier : Secteur Petite Enfance des Charmilles
Chemin des Sports 12

1203 Genéve

Nous répondrons uniquement aux candidatures correspondant au profil recherché



