Association du Secteur petite enfance des Grottes

Adjoint-e de direction ~40%
CDI

Votre mission et vos responsabilités

Dans le cadre de I'accueil des écoliers le mercredi a la Toupie, vous serez responsable de I'encadrement
d’un groupe de 24 enfants (4-6 ans) toute la journée, hors vacances scolaires. De plus, vous serez en
charge de la gestion, en collaboration avec la Direction, du centre aéré d’été au mois de juillet.

-Elaborer et organiser des activités et sorties adaptées aux besoins et intéréts des enfants conformément
aux normes et projet institutionnel en promouvant la créativité, I'éveil culturel, la nature, le partage.

- Tenir a jour les informations administratives. Veiller a une relation de qualité avec les familles.

- Motiver, impliquer et superviser avec respect, écoute et compétence une petite équipe.

- Collaborer étroitement avec la Directrice de secteur et les adjointes de direction du secteur.

- Etre partie prenante et s'impliquer de la vie de Secteur.

Conditions de candidature

Selon les conditions de la CCT petite enfance en vigueur en Ville de Genéve (Annexe 1J).

Avoir une formation de gestion d'équipe serait un atout.

Au bénéfice de trois années d'expérience en qualité d'éducateur-trice.

Compétences recherchées : leadership, autonomie, organisation, maitrise de la communication,
collaboration, créativité et bienveillance.

Etre motivé-e, investi-e dans la mission, a I'écoute, grand sens des responsabilités, esprit de collaboration
Maitrise des outils informatiques Word et Excel.

Condition et procédure d'inscription

Les candidat-e-s de nationalité suisse ou au bénéfice d'un permis de travail valable sont prié-e-s
de faire parvenir, selon les modalités précisées : un curriculum vitae, accompagné d'une lettre de
motivation, des copies de diplémes, des certificats de travail, a 'adresse mentionnée dans I'offre. Les
dossiers incomplets ou ne correspondant pas aux exigences du poste ne seront pas retenus. Les dossiers
électroniques ou expédiés par courrier des candidat-e-s écarté-e-s ne sont pas restitués, sauf demande
expresse.

Date d'entrée en fonction :  Juin ou rentrée scolaire 2025

Délai d'inscription : 14 mars 2025

Lieu de travail : L'Atelier des Petits a la Toupie
Rue du Grand Pré 17
1202 Genéve

Adresse de retour
Par courriel : grt1@ipe-ge.ch

Par courrier : Uniquement par courriel a I'attention de:

Madame Héléne BERG, Directrice de secteur

Avec comme objet: ADJ. ATE- ME Nom et prénom

Nous répondrons uniquement aux candidatures correspondant au profil recherché



